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REGULAMIN ZARZADZANIA | ADMINISTROWANIA
BUDYNKIEM NA GORNYM DZIEDZINCU
UNIWERYSTETU WARSZAWSKIEGO

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady zarzadzania i administrowania budynkiem

administracyjno — dydaktycznym na Gérnym Dziedzificu (ul. Krakowskie Przedmiescie
32A w Warszawie), zwanego w dalsze; czesci Budynkiem.

2.

=

Regulamin okresla w szczegélnosci zasady:

1) prawidtowego korzystania z Budynku, w tym z budynkowych urzgdzen
technicznych oraz infrastruktury, ochrony oraz zapobiegania niszczeniu
Budynku,

2) postepowania uzytkownikoéw, w tym w szczegolnosci: personelu, studentow
oraz gosci, przebywajacych na jego terenie,

3) bezpieczenstwa, ochrony przeciwpozarowej oraz innych  wymogéw
dotyczacych korzystania z Budynku, w tym wykonywania prac adaptacyjnych
i innych o podobnym charakterze.

. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkie osoby przebywajace w Budynku lub

korzystajace z Budynku.

Postanowienia ogélne

§2

. Budynek jest wspdinym dobrem spofecznosci akademickiej.
. Zarzadcg i administratorem jest Biuro Gospodarczo-Logistyczne (BGL) zgodnie

z Zarzadzeniem nr 87 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 14.08.2024r.
(Monitor UW z 2024 r. poz. 251).

Budynkiem administruje kierownik obiektu, zwany dalej ,Kierownikiem”,
wyznaczony przez kierownika Biura Gospodarczo — Logistycznego, przy pomocy
pracownikéw obstugi budynku.

. Budynek — na podstawie decyzji Kanclerza i w jej granicach - jest uzytkowany

przez jednostki organizacyjne UW, zwane dalej ,Uzytkownikami’.

. Uzytkownicy zobowigzani sg do wspotpracy z kierownikiem oraz ze sobg

nawzajem.

§3

. Zarzadzanie Budynkiem bedzie prowadzone wspélnie z uwzglednieniem potrzeb

wszystkich Uzytkownikéw.

. Uzytkownicy partycypujg w kosztach utrzymania powierzchni bedacej w ich

uzywaniu oraz w kosztach utrzymania powierzchni wspoinych w tym kosztéw
mediéw | wywozu odpadow.

. Uzytkownicy oraz inne osoby przebywajgce w Budynku lub korzystajgce z

Budynku zobowigzani sa do podporzadkowania sie poleceniom Kierownika w
zakresie nalezgcym do jego kompetencji. Ewentualne spory, w przypadku braku
osiggniecia porozumienia, rozstrzyga Kanclerz.



Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela do
reprezentowania jednostki w kontaktach z Kierownikiem.

4. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do:

1)

przestrzegania warunkéw okreslonych w decyzji Kanclerza o przydziale
pomieszczen,

korzystania z powierzchni wspélnych z poszanowanie innych oséb,
uzgadniania z Kierownikiem wytgczania pomieszczen z eksploatac;ji,
informowania Kierownika lub portiera o sytuacjach zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu,

informowania Kierownika Iub portiera o zauwazonych usterkach, bagdz
sytuacjach zagrazajgcych mieniu UW.

§4

Przeznaczenie Budynku

Przeznaczeniem budynku jest:

1) zapewnienie Uzytkownikom mozliwosci prowadzenia zajeé dydaktycznych z
wykorzystaniem technik audiowizualnych i komputerowych oraz realizacje badan,
programow ksztatcenia,

2) umoZzliwienie sprawnego funkcjonowania administracji i obstugi studentéw
wszystkich jednostek uzytkujacych Budynek,

%

§5

Zasady bezpieczenstwa pozarowego

Uzytkownicy oraz osoby przebywajgce w Budynku zobowigzani sg do
przestrzegania obowigzujagcych w Polsce przepiséw przeciwpozarowych,
techniczno-budowlanych, norm, zarzadzen i zalecen Kierownika oraz wymogow
zawartych w Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Budynku.

Szczegotowe wymogi dotyczace bezpieczerstwa pozarowego obowigzujgce
Uzytkownikéw okresdlone sg w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

1.

§6
Zasady korzystania z pomieszczen i wyposazenia Budynku
Pomieszczenia Budynku sg dostepne do poniedziatku do piatku w godzinach
7.00 — 21.00. Pozostate dni oraz inne godziny udostepnienia budynku
uzaleznione sg od prowadzonej dziatalnosci w Budynku. Sg one uzgadniane
przez Uzytkownikow z Kierownikiem.

2. Uzytkownik jest zobowigzany w szczeg6lnoéci do:

1) Zapoznania sig z planem pomieszczen i drog ewakuacji w budynku,

2) Zapoznania si¢ z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego budynku i
dziatania zgodnie z jej zapisami,

3) Przestrzegania przepisbw BHP, przepisow przeciwpozarowych i
sanitarnych oraz zasad wspotzycia spotecznego;

4) Zachowania czystosci i porzadku na terenie budynku;

5) Prowadzenia wiasciwej i uzgodnionej z Kierownikiem gospodarki odpadami,

w tym segregacji odpadow;

6) Pobierania kluczy przez osoby upowaznione na podstawie list

dostepowych.



a. Klucze do pomieszczeri w Budynku sg pobierane, a nastepnie zdawane
za potwierdzeniem w portierni mieszczacej sie na parterze Budynku.

b. Kazdorazowe pobranie i zdanie kluczy musi by¢ udokumentowane
podpisem w ,Ksigzce wydania — przyjecia kluczy”.

c. Wykonywanie przez Uzytkownikéw duplikatow kluczy jest zabronione.

d. W przypadku zagubienia klucza jednostka Uzytkownika zostanie
obcigzona kosztami dorobienia duplikatu.

e. Za klucze odpowiedzialne sg osoby, ktére je pobraty;

6) Uzywania wylgcznie wtasnych kart dostepowych, a w przypadku ich zaginiecia
— niezwlocznego zgtaszania tego faktu Kierownikowi budynku;

7) Zamykania pomieszczen objetych SKD oraz pomieszczeri zamykanych na klucz
(wraz z zabraniem klucza) nawet w przypadku krétkotrwatego ich opuszczenia,
jesli nie pozostaje w nich zadna uprawniona osoba:

8) Wiasciwego zabezpieczania miejsca pracy oraz swoich dokumentéw
wewnetrznych przed dostepem oséb nieupowaznionych lub nieuprawnionych;

9) Zabezpieczania kluczy, kart dostepowych w sposéb uniemozliwiajgcy wejscie w
ich posiadanie przez osoby nieupowaznione - zabrania sie pozostawiania
kluczy w zamkach drzwi pomieszczen, a takze ich ukrywania skutkujgcego
niedostepnoscia kluczy dla oséb upowaznionych do ich pobierania;

10) Zabezpieczania urzgdzer technicznych po zakorczeniu pracy;

11) Uzytkowania sprzetu bedgcego na wyposazeniu zgodnie z jego instrukcjg i
przeznaczeniem;

12) Uzytkownik ponosi peing odpowiedzialno$¢ za ewentualne zdarzenia wynikie z
nieprawidtowego korzystania przez niego sprzetu bedacego na wyposazeniu
budynku;

13) Uzytkownicy majg zakaz wynoszenia i przenoszenia przedmiotéw bedacych na
wyposazeniu budynku oraz korzystanie z nich w sposob prowadzacy do
znacznego zuzycia lub dewastacji.

14) korzystania z pomieszczeri w sposéb zgodny z ich przeznaczeniem i nie
zaktocajacy korzystania z nich przez innych Uzytkownikow;

15) szczegélnej dbatosci o wyktadzing, zabezpieczenia mebli przed rysowaniem
podtog, usuwaniem rozlanych cieczy;

16) zabezpieczanie wind, ciagébw komunikacyjnych, sal wyktadowych przed
uszkodzeniami spowodowanymi transportem sprzetu lub materiatéw;

17) nieuzywania kuchenek, grzejnikéw elektrycznych i innego sprzetu o duzej mocy
nie bedgcego na wyposazeniu budynku:

18) organizacji imprez z uwzglednieniem zarzadzenia w sprawie organizacji i

bezpieczernistwa imprez.

3. Uzytkownik nie ma prawa bez uprzedniej zgody Kierownika do zamieszczania
jakichkolwiek znakéw, napisow, obrazkow, naklejek, plakatow lub reklam na terenie
Budynku.

4. Jakiekolwiek szkody powstate z winy Uzytkownika przy przenoszeniu lub
instalowaniu mebli, sprzetu i wyposazenia bedg usuniete na jego koszt.

5. Na terenie Budynku obowigzuje zakaz;

a. spozywania alkoholu, $rodkéw odurzajacych, palenia tytoniu oraz e-
papierosow;

b. wprowadzania roweréw, hulajndg, oraz innych pojazdéw (nie dotyczy wozkow
inwalidzkich);

C. poruszania sig¢ po obiekcie na rolkach, hulajnogach, oraz innych pojazdach (nie
dotyczy wézkéw inwalidzkich),



d. wprowadzania pséw Iub innych zwierzat za wyjgtkiem pséw bedacych
przewodnikami os6b niewidomych;

€. wnoszenia urzgdzen, materiatow i substangji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
0sob przebywajacych na terenie budynku - zracych, cuchngcych,
wybuchowych. Jesli wniesienie tego typu materiatéw jest uzasadnione, np.
wykonaniem niezbednych prac serwisowych, nalezy uzyskac, pisemng lub na
drodze korespondenciji przy pomocy poczty elektronicznej, zgode kierownika;

f. pozostawiania paczek, bagazu itp. bez nadzoru. _

O stwierdzonych przypadkach zaboru mienia nalezy zawiadomié niezwtocznie

Kierownika lub pracownikéw portierni.

Za rzeczy pozostawione bez opieki administracja Budynku nie ponosi

odpowiedzialnosci.

§7

Przepisy koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.




