Poz. 220

ZARZADZENIE NR 110
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 12 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zasad organizacji i bezpieczenstwa imprez

Na podstawie art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 poz. 574 z p6zn. zm.) i § 36 ust. 1
Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190 z pdézn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzgdzenie okresla zasady organizacji i przeprowadzania imprez na terenie

Uniwersytetu Warszawskiego oraz zasady organizacji imprez przez Uniwersytet
Warszawski poza terenem Uczelni.

§2
1. Imprezg w rozumieniu zarzgdzenia jest przedsiewziecie podejmowane
poza programem ksztatcenia i poza dziatalnoscig dydaktyczno-naukowg polegajgce
na zgrupowaniu oséb w ramach organizowanych imprez artystyczno-rozrywkowych,
kulturalnych, sportowych, integracyjnych, spotkan towarzyskich i innych.

2. Imprezg w rozumieniu zarzgdzenia nie sa:
1) posiedzenia organow kolegialnych i wyborczych Uniwersytetu;
2) inauguracje roku akademickiego;
3) konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, wyktady itp.;
4) spotkania wewnetrzne i Swigteczno-okolicznosciowe (majgce charakter
krotkotrwaty) jednostek organizacyjnych UW wymienionych w Regulaminie UW;
5) spotkania oséb z okazji publicznej obrony rozprawy doktorskiej, nadania tytutu
doktora honoris causa itp.;
6) zgromadzenia i manifestacje, o ktérych mowa w art. 52 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ktére odbywajg sie
w trybie i na zasadach okreslonych w § 159 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego;
7) atakze spotkania:
a) studenckich (doktoranckich) két naukowych i artystycznych,
b) studenckich (doktoranckich) zespotdéw artystycznych i sportowych,
c) uczelnianych organizacji studenckich (doktoranckich) i stowarzyszen,
— w ktorych biorg udziat tylko ich czionkowie, z wytgczeniem stowarzyszenh
zarejestrowanych poza Uniwersytetem Warszawskim.
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3. Imprezy, ktérych zakres nie zostat zawarty w ust. 1 i 2, bedg indywidualnie
rozpatrywane przez Kanclerza lub upowaznionego zastepce kanclerza.

4. Organizatorem imprezy jest wskazana w zgtoszeniu imprezy jednostka
organizacyjna Uniwersytetu Warszawskiego, organ samorzgdu studentéw lub
doktorantéw, uczelniana organizacja studencka lub doktorancka, koto naukowe,
zespot artystyczny lub sportowy, dziatajgce w Uczelni stowarzyszenie, rada
mieszkancéw Domu Studenckiego lub Domu Pracownika Naukowego oraz podmiot
zewnetrzny.

5. Uczestnikiem imprezy jest kazda osoba biorgca udziat w imprezie,
niezaleznie od charakteru uczestnictwa, w szczegdlnosci uczestnikami imprezy sg
réwniez osoby biorgce udziat w przeprowadzeniu imprezy, w tym osoby nalezgce do
stuzb porzadkowych organizatora.

§3
1. Zakazuje sie:

1) organizowania imprez w budynkach i innych nieruchomosciach niespetniajgcych
warunkow bezpieczenstwa, okreslonych odrebnymi przepisami, w szczegdlnosci,
w garazach podziemnych;

2) blokowania drog dojazdu dla stuzb ratowniczych i drég ewakuacyjnych;

3) wnoszenia na teren nieruchomosci i uzywania na jej terenie broni i innych
niebezpiecznych przedmiotéw, materiatdbw  wybuchowych, wyrobéw
pirotechnicznych i innych materiatow tatwopalnych, napojéw alkoholowych,
Srodkdéw odurzajgcych i substancji psychotropowych.

2. Nalezy ograniczy¢ liczbe uczestnikow imprezy do 50 oséb w pomieszczeniu
lub na terenie posiadajgcym tylko jedno wyjscie ewakuacyjne.

3. W trakcie imprezy obowigzuje przestrzeganie co najmniej nastepujgcych
zasad:

1) w zakresie bezpieczenstwa i porzadku stuzby porzgdkowe organizatora oraz
osoby odpowiedzialne za impreze majg prawo wydawac¢ wigzgce wskazowki
i polecenia dla innych uczestnikdw imprezy;

2) uczestnikom imprezy zabrania sie podejmowania dziatan zagrazajgcych
bezpieczenstwu innych oséb, jak tez powodujgcych wzniecanie fatszywych
alarmow;

3) przestrzeganie obowigzujgcych zasad i procedur bezpieczenstwa epidemicznego
(akceptacji wytycznych, przestrzegania rezimu sanitarnego czy dystansu
spotecznego natozonego na Organizatora w czasie epidemii/pandemii).

4. Organizator zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran do egzekwowania
i przestrzegania przez uczestnikow i inne osoby biorgce udziat w imprezie, przepiséw
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz wewnetrznych
regulacji Uniwersytetu Warszawskiego.



5. Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczenstwo imprezy
odpowiada jej organizator, ktéry jest obowigzany poinformowac¢ uczestnikow
0 przepisach porzgdkowych, a takze wskazaC¢ oznakowane wyjScia ewakuacyjne.
Uzyskana przez organizatora imprezy zgoda na zorganizowanie wydarzenia,
wzglednie brak sprzeciwu, ma charakter wytgcznie potwierdzenia mozliwosci jej
zorganizowania i nie zwalnia organizatora od obowigzku zapewnienia bezpiecznych
warunkow jej przeprowadzenia, biezgcej wspotpracy ze stuzbami Uniwersytetu
Warszawskiego odpowiedzialnymi za sprawy BHP i P.POZ, ochrone obiektéw oraz
koordynacji podejmowanych dziatan z jednostkg zarzgdzajgcg obiektem lub terenem,
na ktérym impreza ma sie odbyc.

6. Ze wzgleddw bezpieczenstwa Kanclerz lub upowazniony zastepca
kanclerza moze czasowo wytgczy¢ okreslone tereny Uniwersytetu Warszawskiego
z mozliwosci organizowania na nich imprez (wszystkich lub okreslonego rodzaju).

7. Z waznych powoddéw, w szczegodlnosci w razie pojawienia sie zagrozenia
bezpieczenstwa osoéb uczestniczacych w imprezie, Kanclerz lub upowazniony
zastepca kanclerza moze przerwac¢ impreze lub nakazaé ewakuacje uczestnikéw
imprezy w trakcie jej trwania. W nagtych przypadkach impreza moze zostac przerwana
przez kierownika jednostki organizacyjnej zarzgdzajgcej obiektem lub terenem, na
ktérym przeprowadzana jest impreza.

8. Uznaje sie za celowe wustalenie przez kierownikbw jednostek
organizacyjnych zarzgdzajgcych obiektami lub terenami Uniwersytetu Warszawskiego
maksymalnej liczby oséb, ktére jednoczesnie mogg przebywaé w poszczegdinych
przestrzeniach w trakcie imprezy. Informacje te przekazywane sg uzytkownikom,
Kanclerzowi i Zastepcy Kanclerza ds. Nieruchomosci.

9. Organizator przeprowadzajgcy wydarzenie na terenie UW, w ktérych
uczestniczg wazne osobistosci/oficjele, zobowigzany jest bezwzglednie poinformowaé
odpowiednie stuzby oraz Kanclerza i Zastepce Kanclerza ds. Nieruchomosci
co najmniej na tydzien przed planowang imprezg.

10. Niezaleznie od zgody na zorganizowanie imprezy przewidzianej
postanowieniami zarzgdzenia, organizator imprezy obowigzany jest réwniez uzyskac¢
zgode merytoryczng wiasciwych wiadz Uczelni, jezeli taka jest wymagana odrebnymi
przepisami.

11. Teren Uniwersytetu Warszawskiego, na mocy ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ma charakter autonomiczny. Wezwanie
Policji bgdz innych stuzb moze nastgpi¢ tylko i wylgcznie po uzyskaniu zgody Rektora
lub  osoby upetnomocnionej. Udostepnienie  nieruchomos$ci  Uniwersytetu
(umowa najmu, uzyczenia, dzierzawy) nie powoduje zniesienia autonomicznosci UW.

§4
1. Impreza organizowana na Uniwersytecie Warszawskim gromadzgca do
50 uczestnikdéw wigcznie, wymaga pisemnego zgtoszenia przez organizatora imprezy
kierownikowi jednostki organizacyjnej zarzadzajgcej obiektem lub terenem
Uniwersytetu Warszawskiego, na ktéorym impreza ma sie odbyc.

2. Zgtoszenie powinno by¢ dokonane co najmniej na pie¢ dni roboczych przed
terminem rozpoczecia imprezy (dni robocze rozumiane jako dni od poniedziatku
do pigtku, z wytgczeniem dni wolnych od pracy).



3. Zgtoszenie powinno w sposob jednoznaczny okreslaé miejsce, termin,
charakter  imprezy, liczbe jej uczestnikdw, wskazywaC  organizatora
(imie, nazwisko/nazwa, adres, dane kontaktowe, w tym numer telefonu i adres e-mail)
i organizatora zewnetrznego (jesli zostata z nim zawarta umowa) oraz by¢ podpisane
przez organizatora. Formularz zgtoszenia stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

4. Z waznych powodow kierownik jednostki, o ktérej mowa w ust. 1,
moze wyrazi¢ sprzeciw wobec zgtoszonego zamiaru przeprowadzenia imprezy.
Sprzeciw powinien by¢ wyrazony na piSmie bez zbednej zwtoki. Brak sprzeciwu jest
rbwnoznaczny z wyrazeniem zgody na impreze. Do waznych powodow nalezg
W szczegolnosci: niewskazanie danych, o ktorych mowa w ust. 3, uprzednie
zarezerwowanie wskazanego w zgtoszeniu miejsca imprezy na inne cele, wskazanie
miejsca na impreze niespetniajgcego warunkow bezpieczenstwa ze wzgledu na liczbe
uczestnikow lub charakter imprezy, wskazanie jako miejsca na impreze terenu
czasowo wytgczonego z mozliwosci urzgdzania na nim imprez, a takze w przypadku
gdyby impreza miata naruszac przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Kierownik jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, moze zaproponowac
organizatorowi inne miejsce lub czas przeprowadzenia imprezy.

6. W przypadku sprzeciwu, organizator moze odwota¢ sie do Rektora.
Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.

§5
1. Impreza o charakterze niemasowym organizowana na Uniwersytecie
Warszawskim gromadzgca powyzej 50 uczestnikdw, wymaga bezwzglednego
obowigzku spetnienia nizej okreslonych warunkéw technicznych, o ile warunki P.POZ.
dopuszczajgce obiekt do uzytkowania nie stanowig inaczej:
1) pomieszczenie musi posiada¢ co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne, otwierane
zgodnie z kierunkiem ewakuacji;
2) szerokos¢ wszystkich wyjs¢ musi by¢ dostosowana do liczby os6b mogacych
jednoczesnie przebywac¢ w pomieszczeniu — nie mniejsza niz 0,9 metra;
3) odlegtos¢ od wyjscia z pomieszczenia do drzwi klatki schodowej lub drzwi
prowadzgcych na zewnatrz budynku — nie wiecej niz 10 metréw;
4) zapewnienie nieprzerwanej droznosci drog ewakuacyjnych, ich wtasciwego stanu
technicznego, niezbednego oswietlenia i oznakowania przeciwpozarowego.

2. Do obowigzkéw organizatora imprezy nalezy zapewnienie srodkow
bezpieczenstwa adekwatnych do rodzaju i czasu planowanej imprezy,
a w szczegolnosci:

1) uzyskanie zgody, o ktérej mowa w ust. 5 na przeprowadzenie imprezy;

2) zapewnienie ochrony lub stuzby porzadkowej adekwatnej do liczby oséb, miejsca
i charakteru imprezy;

3) zapewnienie w niezbednym zakresie pomocy medycznej, w szczegolnosci
w zakresie udzielania pierwszej pomocy i postepowania w sytuacjach
kryzysowych, odpowiednie dla liczby oséb, miejsca i charakteru imprezy;

4) z zastrzezeniem ust. 4 uzyskanie opinii stuzby Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialnej za sprawy BHP i P.POZ. Opinie sg wydawane na wniosek
organizatora w terminie trzech dni roboczych od dnia wystgpienia z wnioskiem.
Opinia powinna zawiera¢ w szczegolnosci ocene bezpieczenstwa i zalecenia co
do zasad przeprowadzenia imprezy, z uwzglednieniem konkretnej lokalizacji
imprezy, w tym liczby wyjS¢ awaryjnych, odlegtosci od wyjscia z pomieszczenia do
drzwi klatki schodowej lub drzwi prowadzgcych na zewngtrz budynku.
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3. Opinia, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4 nie jest wymagana w przypadku
organizatora zewnetrznego, ktory dokonat oceny analizy bezpieczenstwa imprezy we
wtasnym zakresie i wdrozyt odpowiednie srodki techniczne, kadrowe i organizacyjne.

4. Organizator odpowiada za to, aby w imprezie nie brata udziatu wieksza
liczba uczestnikow niz zadeklarowana w formularzu zgtoszenia imprezy.

5. Na przeprowadzenie imprezy wymagane jest uzyskanie pisemnej zgody
kierownika jednostki organizacyjnej zarzgdzajgcej obiektem lub terenem Uniwersytetu
Warszawskiego, na ktérym organizowana jest impreza.

6. Z wnioskiem o wyrazenie zgody organizator powinien wystgpic
z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

7. Whniosek powinien jednoznacznie okresla¢ miejsce, termin, charakter
i harmonogram imprezy, liczbe jej uczestnikobw, wskazywaC organizatora
(imie, nazwisko/nazwa, adres, dane kontaktowe, w tym numer telefonu i adres e-mail)
i organizatora zewnetrznego (jesli umowa taka zostata zawarta) oraz by¢ podpisany.
Do wniosku zatgcza sie opinie, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4, a takze kopie umowy
z organizatorem zewnetrznym, o ile taka umowa zostata zawarta. Do wniosku mozna
zatgczy¢ inne dokumenty potwierdzajgce bezpieczenstwo planowanej imprezy.
Formularz zgtoszenia stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

8. Z waznych powoddw kierownik jednostki, o ktorej mowa w ust. 5, moze nie
wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie imprezy. Odmowa powinna by¢ udzielona na
pismie. Do waznych powoddw nalezg w szczegdlnosci: niewskazanie danych,
o ktérych mowa w ust. 7 lub uprzednie zarezerwowanie wskazanego w zgtoszeniu
miejsca imprezy na inne cele, wskazanie miejsca imprezy niespetniajgcego warunkéw
bezpieczenstwa ze wzgledu na liczbe uczestnikow lub charakter imprezy, wskazanie
jako miejsca imprezy terenu czasowo wytgczonego z mozliwosci urzgdzania na nigj
imprez, a takze w przypadku gdyby impreza miata naruszaé przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, o ktorym mowa w ust. 9.

9. Kierownik jednostki, o ktérej mowa w ust. 5, moze zaproponowaé
wnioskodawcy inne miejsce lub czas przeprowadzenia imprezy.

10. W przypadku odmowy wyrazenia zgody wnioskodawca moze odwotac sie
do Rektora. Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.

§6
1. Organizacja i przeprowadzenie imprez masowych na Uniwersytecie
Warszawskim, odbywa sie z zachowaniem bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw
ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych
(Dz.U. 2022 poz. 1466 z p6zh. zm.) oraz przepisdw wykonawczych do nie;.

2. Na organizacje i przeprowadzenie imprezy masowej na terenie
Uniwersytetu Warszawskiego konieczna jest zgoda Rektora.

3. Z wnioskiem o wyrazenie zgody organizator powinien wystgpic
Z co najmniej trzy miesiecznym wyprzedzeniem.



4. Whniosek powinien jednoznacznie okresla¢ miejsce, termin, cel, charakter
I program imprezy, liczbe jej uczestnikéw, w tym liczbe uczestnikow przebywajgcych
rbwnoczesnie w miejscu imprezy, wskazywacC organizatora, kierownika do spraw
bezpieczenstwa (imie, nazwisko/nazwa, adres, dane kontaktowe, w tym numer
telefonu i adres e-mail) oraz organizatora zewnetrznego (jesli umowa z takim
podmiotem zostata zawarta), wykaz wszystkich oséb odpowiedzialnych za prawidtowy
przebieg | organizacje  imprezy, liczbe  przedstawicieli  organizatora
(organizatora zewnetrznego) obecnych na imprezie, w tym stuzb medycznych oraz
0sOb posiadajgcych przeszkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy czy
postepowania w sytuacjach kryzysowych, wskazanie sposobu komunikowania sie
z tymi osobami przez stuzby Uniwersytetu Warszawskiego w trakcie imprezy, sposobu
pokrycia kosztéw przygotowania i przeprowadzenia imprezy, a takze przywrdcenia po
imprezie stanu poprzedniego. Wniosek powinien by¢ podpisany. Do wniosku zatgcza
sie dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow wymaganych przez przepisy
ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, a w szczegoélnosci opinie komendanta
powiatowego (miejskiego) Policji i Panstwowej Strazy Pozarnej, kopie wniosku
0 wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej wraz z zatgcznikami
wskazanymi w art. 25 i 26 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, kopie uméw
z podmiotami zewnetrznymi zapewniajgcymi bezpieczenstwo uczestnikow, ochrone
porzadku, zabezpieczenie pod wzgledem medycznym, a takze kopie umowy
z organizatorem zewnetrznym, o ile taka umowa zostata zawarta.

5. Rektor moze ze wzgledéw bezpieczenstwa zwréci¢ sie o przedstawienie
dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw.

6. Z waznych powoddéw Rektor moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie
imprezy. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

§7
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie imprezy na terenie Uniwersytetu
Warszawskiego moze byé¢, z zachowaniem wiasciwych przepisow, w tym przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pézi. zm.), powierzone przez Uniwersytet
organizatorowi zewnetrznemu.

2. Organizatorem zewnetrznym moze by¢ wytgcznie podmiot, ktéry posiada
stosowng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Umowa powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej i zawierac
w szczegodlnosSci oswiadczenie organizatora zewnetrznego o zapoznaniu sie
z zarzgdzeniem, wskazywac¢ podmiot odpowiedzialny za analize terenu i organizacji
imprezy, w szczegolnosci pod katem spetniania warunkéw higieniczno-sanitarnych
oraz posiadania infrastruktury zapewniajgcej bezpieczne przeprowadzenie imprezy,
okresla¢ czas, miejsce, charakter i liczbe uczestnikow imprezy, a takze planowane
Srodki bezpieczenstwa adekwatne do rodzaju imprezy i liczby jej uczestnikow.

4. Zawarcie umowy z organizatorem zewnetrznym nie zwalnia organizatora
uniwersyteckiego z obowigzku kontroli i nadzoru wykonywania przez organizatora
zewnetrznego jego obowigzkdw.



§8
1. Organizowanie imprez na terenie Uniwersytetu Warszawskiego przez

osoby trzecie wymaga zawarcia umowy udostepnienia nieruchomosci (umowy najmu,
uzyczenia, dzierzawy) zawartej w formie pisemnej.

2. Umowa w szczegolnosci powinna okreslac:

1) miejsce, rodzaj i termin odbycia imprezy, a takze jej harmonogram;

2) wskazanie podmiotu odpowiedzialnego za bezpieczny przebieg imprezy, a takze
sposobu komunikowania sie z tym podmiotem i jego stuzbami w trakcie trwania
imprezy;

3) zaplanowane srodki bezpieczenstwa adekwatne do rodzaju i czasu imprezy oraz
liczby jej uczestnikow;

4) zasady przywrocenia po imprezie stanu poprzedniego;

5) w przypadku imprez masowych — do umowy powinien zosta¢ zatgczony regulamin
imprezy, a takze uzgodniony ze stuzbami Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialnymi za sprawy BHP i P.POZ, ochrone obiektéw i jednostka
zarzgdzajgcg obiektem lub terenem, na ktorym impreza ma sie odbyc; graficzny
plan obiektu z opisem, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy
o bezpieczenstwie imprez masowych; umowa powinna zawiera¢ takze
zobowigzanie do przedstawienia  kopii zgody wilasciwego organu
(wojt, burmistrz, prezydent miasta) na przeprowadzenie imprezy masowej
na co najmniej pie¢ dni przed planowanym terminem imprezy.

3. Za bezpieczenstwo tych imprez odpowiadajg osoby reprezentujgce
W umowie najemce.

§9
1. Imprezy organizowane na zlecenie Uniwersytetu Warszawskiego poza jego
terenem wymagajg zawarcia, z zachowaniem norm ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, umowy okreslajgcej podstawowe zasady i warunki zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprezy.

2. Umowa zawarta w formie pisemnej powinna w szczegoélnosci okreslac:

1) termin, miejsce i charakter imprezy;

2) podmiot odpowiedzialny za zapewnienie bezpieczehstwa uczestnikom podczas
imprezy, a takze sposéb komunikowania sie z tym podmiotem i jego stuzbami
w trakcie imprezy;

3) zaplanowane srodki bezpieczenstwa adekwatne do rodzaju i czasu imprezy oraz
liczby jej uczestnikow;

4) W przypadku imprez masowych — wskazywac¢ podmiot wystepujgcy o wyrazenie
zgody na przeprowadzenie imprezy masowej; w kazdym przypadku Uniwersytet
powinien dysponowac co najmniej kopig zgody na przeprowadzenie imprezy.

§ 10

1. Zobowigzuje sie witasciwe jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Warszawskiego do wspodtdziatania z organizatorami imprez w celu zapewnienia
bezpieczenstwa ich przeprowadzenia, z uwzglednieniem postanowien zarzgdzenia.



2. Nieprzestrzeganie  postanowien  zarzadzenia, w  szczegolnosci
niezgtoszenie imprezy, organizowanie imprezy przez osoby ktore nie uzyskaty zgody
wymaganej postanowieniami zarzgdzenia, czy tez niezapewnienie przewidzianych
zarzgdzeniem srodkéw bezpieczenstwa bedzie traktowane jako naruszenie przepiséw
obowigzujgcych w Uczelni, skutkujgce odpowiedzialnoscig dyscyplinarng lub karng
wedtug odrebnych przepisow.

§ 11

Traci moc zarzgdzenie nr 29 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
6 kwietnia 2016 r. w sprawie bezpieczenstwa imprez (Monitor UW z 2016 r. poz. 102).

§12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatacznik

do zarzadzenia nr 110 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 12 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zasad organizacji i bezpieczenstwa imprez
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FORMULARZ

O A. Wynajmu sali, powierzchni, terenu
O B. Zgtoszenia imprezy, w ktérej wezmie udziat do 50 uczestnikow?!
O C. Zgtoszenia imprezy, w ktorej wezmie udziat powyzej 50 uczestnikow?

A.

ORGANIZATOR

O Jednostka organizacyjna UW
O Org. studencka/doktorancka
O Jednostka zewnetrzna

MIEJSCE | TERMIN
teren/budynek/sala
data i godziny od — do

POTWIERDZENIE
REZERWACIJI

CEL WYNAJMU
tytut i temat spotkania

ZAPROSZENI GOSCIE
imiona i nazwiska panelistow
oraz ich funkcje

DANE KONTAKTOWE OSOBY

Imie i nazwisko:

ODPOWIEDZIALNEJ Telefon: e-mail:
ZE STRONY ORGANIZATORA
Osoba odbierajace klucze z portierni:
WYPOSAZENIE O KOMPUTER |OPROJEKTOR |OEKRAN |O NAGRANIEAUDIO |OMIKROFON
AUDIOWIZUALNE 7 INNE:

USTAWIENIE SALI
dotyczy tylko wybranych sal

O UKLAD W PODKOWE

O UKELAD TEATRALNY

USLUGI CATERINGOWE

Firma:

Kontakt:

O SERWIS KAWOWY

O SERWIS KANAPKOWY

O GORACY BUFET

UDZIAL. MEDIOW wymienié

O TAK:

O NIE

SPOSOB ZAPLATY

O PRZEDPLATA

O PLATNOSC JEDNORAZOWA

O NOTA

O FAKTURA

O INNA FORMA:

LW przypadku imprezy do 50 uczestnikdw — co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia imprezy.

2 W przypadku imprezy powyzej 50 uczestnikow — co najmniej 2 tygodnie przed terminem rozpoczecia imprezy.
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DANE DO OBCIAZEN
FINANSOWYCH faktura/nota

B.
LICZBA UCZESTNIKOW
IMPREZY
UDZIAL PRZEDSTAWICIELI _
WLADZ UW wymienic L TAK: LI NIE
O ZAMKNIETY O WSTEP OTWARTY
WSTEP NA IMPREZE
O BILETOWANY O INNY:
OONAUKOWA |0 ROZRYWKOWA |0 KULTURALNA O INTEGRACYJNA
CHARAKTER IMPREZY
[ SPORTOWA | ARTYSTYCZNA | O INNA:

C.

LICZBA UCZESTNIKOW
IMPREZY

UDZIAL PRZEDSTAWICIELI

WLADZ UW wymienic L TAK: LI NIE
O ZAMKNIETY 00 WSTEP OTWARTY

WSTEP NA IMPREZE
O BILETOWANY O INNY:
O NAUKOWA |0 ROZRYWKOWA |0 KULTURALNA O INTEGRACYJINA

CHARAKTER IMPREZY

0O SPORTOWA | O ARTYSTYCZNA OO INNA:

HARMONOGRAM IMPREZY O BRAK O ZAL ACZNIK DO FORMULARZA

SLUZBA ZAPEWNIAJACA LICZBA OSOB StUZBY
OCHRONE PORZADKOWA: ] PORZADKOWEJ

Sposob zabezpieczenia LTAK: LI NIE
wpisaCjaki | e

SLUZBY MEDYCZNE:
Sposob zabezpieczenia OTAK: O NIE
wpisac jakie

INNE ISTOTNE INFORMACJE/
DODATKOWE USLUGI

OPINIA SLUZBY
ODPOWIEDZIALNEJ ZA
SPRAWY BHP | P.POZ.

Data i podpis osoby Pieczec i podpis wtadz/zarzadu Podpis osoby wydajacej zgode
odpowiedzialnej z ramienia jednostki
organizatora

Ztozenie formularza NIE OZNACZA automatycznej zgody na wynajecie sali. Prosimy nie drukowaé zaproszen i plakatéw ani w zaden inny sposéb nie informowaé
0 spotkaniu przed uzyskaniem zgody!

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi w UW, w szczegélnosci procedurami
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktérym ma sie odby¢ planowana impreza i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania.
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