FORMULARZ

I A. Wynajmu sali, powierzchni, terenu
[0 B. Zgtoszenia imprezy, w ktérej wezmie udziat do 50 uczestnikow?!
O C. Zgtoszenia imprezy, w ktorej wezmie udziat powyzej 50 uczestnikow?

ORGANIZATOR

O Jednostka organizacyjna UW
O Org. studencka/doktorancka
O Jednostka zewnetrzna

MIEJSCE | TERMIN
teren/budynek/sala
data i godziny od — do

POTWIERDZENIE
REZERWACJI

CEL WYNAJMU
tytut i temat spotkania

ZAPROSZENI GOSCIE
imiona i nazwiska panelistow
oraz ich funkcje

DANE KONTAKTOWE OSOBY
ODPOWIEDZIALNEJ
ZE STRONY ORGANIZATORA

Imie i nazwisko:

Telefon:

e-mail:

Osoba odbierajace klucze z portierni:

WYPOSAZENIE
AUDIOWIZUALNE

0O KOMPUTER

OPROJEKTOR

OEKRAN | O NAGRANIEAUDIO

OMIKROFON

O INNE:

USTAWIENIE SALI
dotyczy tylko wybranych sal

O UKLAD W PODKOWE

O UKLAD TEATRALNY

USLUGI CATERINGOWE

Firma:

Kontakt:

O SERWIS KAWOWY

O SERWIS KANAPKOWY

O GORACY BUFET

UDZIAL. MEDIOW wymieni¢

O TAK:

O NIE

SPOSOB ZAPLATY

O PRZEDPLATA

O PLATNOSC JEDNORAZOWA

O NOTA

O FAKTURA

O INNA FORMA:

1 W przypadku imprezy do 50 uczestnikéw — co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczegcia imprezy

2 W przypadku imprezy powyzej 50 uczestnikéw — co najmniej 2 tygodnie przed terminem rozpoczecia imprezy




DANE DO OBCIAZEN
FINANSOWYCH faktura/nota

B.
LICZBA UCZESTNIKOW
IMPREZY
UDZIAL. PRZEDSTAWICIELI _
WLADZ UW wymienic L TAK: LI NIE
O ZAMKNIETY O WSTEP OTWARTY
WSTEP NA IMPREZE
O BILETOWANY O INNY:
[ NAUKOWA |00 ROZRYWKOWA |00 KULTURALNA O INTEGRACYJINA
CHARAKTER IMPREZY
[ SPORTOWA |OJARTYSTYCZNA | O INNA:

C.

LICZBA UCZESTNIKOW
IMPREZY

UDZIAL PRZEDSTAWICIELI

WLADZ UW wymienic L TAK: CINIE
O ZAMKNIETY O WSTEP OTWARTY

WSTEP NA IMPREZE
O BILETOWANY O INNY:
O NAUKOWA |0 ROZRYWKOWA |0 KULTURALNA O INTEGRACYJINA

CHARAKTER IMPREZY

0O SPORTOWA | O ARTYSTYCZNA OO INNA:

HARMONOGRAM IMPREZY O BRAK O ZAL ACZNIK DO FORMULARZA

SLUZBA ZAPEWNIAJACA LICZBA OSOB StUZBY
OCHRONE PORZADKOWA: ) PORZADKOWEJ

Sposob zabezpieczenia O TAK: O NIE
wpisaCjaki | e

SLUZBY MEDYCZNE:
Sposob zabezpieczenia O TAK: O NIE
wpisac jakie

INNE ISTOTNE INFORMACJE/
DODATKOWE USLUGI

OPINIA SLUZBY
ODPOWIEDZIALNEJ ZA
SPRAWY BHP | P.POZ.

Data i podpis osoby Pieczec i podpis wtadz/zarzadu Podpis osoby wydajacej zgode
odpowiedzialnej z ramienia jednostki
organizatora

Ztozenie formularza NIE OZNACZA automatycznej zgody na wynajecie sali. Prosimy nie drukowaé zaproszen i plakatéw ani w zaden inny sposéb nie informowaé o
spotkaniu przed uzyskaniem zgody!

Os$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie¢ z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi w UW,
w szczegolnosci procedurami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktérym ma sig¢ odby¢ planowana impreza i zobowigzuje sie do ich
bezwzglednego przestrzegania.



